
Segnalazioni divergenze personale ATA
profili AA e AT

Guida alla compilazione 

Il modulo è composto da 9 sezioni, deve essere compilato solo dalle
scuole che riscontrano divergenze rispetto ai posti indicati nella
tabella allegata alla nota prot.17521 del 29/09/2022

Il modulo deve essere compilato tassativamente una sola volta



SEZIONE 1

Sezione 1

Inserire l'e-mail di riferimento
dell'Istituzione Scolastica.
Scegliere dal menù a tendina il
codice meccanografico della scuola.
Inserire il numero dei posti in più
disponibili in organico di diritto alla
data odierna rispetto ai posti
indicati nella tabella allegata alla
nota prot.17521 del 29/09/2022
Inserire il numero dei posti in meno
disponibili in organico di diritto alla
data odierna rispetto ai posti
indicati nella tabella allegata alla
nota prot.17521 del 29/09/2022

Nella prima sezione bisogna inserire
le informazioni nei campi richiesti
come segue: 
1.

2.

3.

4.

 

1

1

2

3

4



SEZIONE 1

Sezione 1

Inserire il numero dei posti in più
disponibili in organico di fatto alla
data odierna rispetto ai posti
indicati nella tabella allegata alla
nota prot.17521 del 29/09/2022
Inserire il numero dei posti in
meno disponibili in organico di
fatto alla data odierna rispetto ai
posti indicati nella tabella allegata
alla nota prot.17521 del 29/09/2022
Indicare se ci sono dei posti Part-
Time da aggiungere rispetto ai
posti indicati nella tabella allegata
alla nota prot.17521 del 29/09/2022

 
1.

2.

3.

 

1

1

2

3

Se al punto 3 si clicca su SI si passa alla sezione 2



SEZIONE 2

Sezione 2: Ore Part Time da aggiungere per il profilo AA

La sezione è composta da due voci:
1.Part Time Orizzontale: in questa
casella bisogna, in caso di
divergenza rispetto alla tabella
allegata alla nota prot. 17521 del
29/09/2022, inserire il numero delle
ore da aggiungere part-time
orizzontale.
2.Part Time Verticale: in questa
casella bisogna, in caso di
divergenza rispetto alla tabella
allegata alla nota prot. 17521 del
29/09/2022, inserire il numero delle
ore da aggiungere part-time
verticale.

2

1

2

Se al punto 3 della sezione 1 si clicca su NO compare la seguente schermata:

A

Se al punto A della sezione 2 si clicca su SI compare la seguente sezione:



SEZIONE 3

Sezione 3: Ore Part Time da sottrarre per il profilo AA




La sezione è composta da due voci:
1.Part Time Orizzontale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza
rispetto alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022,
inserire il numero delle ore da sottrarre part-time orizzontale.
2.Part Time Verticale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza
rispetto alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022,
inserire il numero delle ore da sottrarre part-time verticale.
1.

3

1

2

Se al punto A della sezione 2 si clicca su NO compare la seguente sezione:



SEZIONE 4

Sezione 4: Profilo AT segnalazioni divergenze organico di
diritto – posti da aggiungere

In questa sezione bisogna indicare il numero totale dei posti in organico
di diritto da aggiungere in caso di divergenza rispetto alla tabella
allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022 e successivamente indicare
le aree di appartenenza.

4

1

2



SEZIONE 5

Sezione 5: profilo AT segnalazioni divergenze organico di
diritto – posti da sottrarre

In questa sezione bisogna indicare il numero totale dei posti in organico
di diritto da sottrarre in caso di divergenza rispetto alla tabella allegata
alla nota prot. 17521 del 29/09/2022 e successivamente indicare le aree
di appartenenza.

5

1

2

3



SEZIONE 6

Sezione 6: profilo AT segnalazioni divergenze organico di
fatto – posti da aggiungere

In questa sezione bisogna indicare il numero totale dei posti in organico
di fatto da aggiungere in caso di divergenza rispetto alla tabella
allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022 e successivamente indicare
le aree di appartenenza.

6

1

2



SEZIONE 7

Sezione 7: profilo AT segnalazioni divergenze organico
di fatto – posti da sottrarre

In questa sezione bisogna indicare il numero totale dei posti in organico
di fatto da sottrarre in caso di divergenza rispetto alla tabella allegata
alla nota prot. 17521 del 29/09/2022 e successivamente indicare le aree
di appartenenza.

7

1

2



SEZIONE 8

Sezione 8: profilo AT – Part Time – posti da aggiungere

8

1

se al punto 1 della sezione 8 si seleziona SI compare la seguente schermata

La sezione è composta da due voci:
1.Part Time Orizzontale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza
rispetto alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022, inserire il
numero delle ore da aggiungere part-time orizzontale.
2.Part Time Verticale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza rispetto
alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022, inserire il numero
delle ore da aggiungere part-time verticale.



SEZIONE 8

Sezione 9: profilo AT – Part Time – posti da sottrarre

8

1

se al punto 1 della sezione 8 si seleziona NO compare la seguente schermata

se al punto 1 della sezione 9 si seleziona SI compare la seguente schermata



SEZIONE 9

Sezione 9: profilo AT – Part Time – posti da sottrarre

9

La sezione è composta da due voci:
1.Part Time Orizzontale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza
rispetto alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022, inserire il
numero delle ore da sottrarre part-time orizzontale.
2.Part Time Verticale: in questa casella bisogna, in caso di divergenza rispetto
alla tabella allegata alla nota prot. 17521 del 29/09/2022, inserire il numero
delle ore da sottrarre part-time verticale.

Terminata la compilazione del modulo bisogna cliccare sul tasto INVIA


