
 
 

  
Responsabile del procedimento: 

Rosario Capuano – Funzionario Informatico Statistico/referente della sicurezza  

mail referentiplico.na@istruzione.it 

Tel. 081-5576490 

   

Ministero dell’Istruzione E DEL MERITO 

Ufficio Scolastico Regionale per la campania  

Ufficio VI – Ambito Territoriale di Napoli 

 

Ai Dirigenti scolastici e ai Coordinatori didattici 

delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado statali e paritarie di  

Napoli e provincia 

 

Al Comandante 

della Scuola Militare “Nunziatella” 

Napoli 

 

 

 

 

Oggetto: Nomina dei Referenti di sede e modalità di funzionamento del Plico telematico a.s. 

2024/2025 - Nota ministeriale prot. AOODGCASIS/0003065 del 30.04.2025. 

 

 

 

 

Facendo seguito alla pubblicazione della nota ministeriale indicata in oggetto, recante 

disposizioni circa la nomina dei referenti di sede delle istituzioni scolastiche statali e paritarie, nonché 

le modalità di funzionamento del Plico Telematico per le tracce delle prove scritte degli Esami di 

Stato per l’a. s. 2024/2025, si richiama l’attenzione sulla necessità di provvedere all’individuazione 

di tanti referenti quante sono le sedi scolastiche facenti capo all’istituzione stessa in cui si svolgeranno 

fisicamente gli esami. In particolare, i referenti sono individuati dal Dirigente scolastico della 

istituzione scolastica statale (o dal Coordinatore didattico per la scuola paritaria) tra il personale 

docente e/o il personale non docente con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato di 

durata annuale, che non abbia presentato istanza di nomina in qualità di Presidente o commissario 

esterno in altra scuola e che sia in possesso di competenze informatiche di base. 

Dal 6 maggio 2025 i Dirigenti scolastici delle istituzioni scolastiche statali (o DSGA se 

delegato dal Dirigente) provvederanno autonomamente all’abilitazione al profilo di referente di sede 

del personale individuato nell’istituzione di propria competenza. Si rammenta che tale personale 

individuato deve essere in possesso di una casella di posta istituzionale (@istruzione.it o 

@scuola.istruzione.it), casella che può essere richiesta su: Istanze On line -> Accesso al servizio -> 

Altri servizi -> Posta elettronica - Richiesta casella personale scuola. 

 

 

Per le scuole paritarie e per la Scuola Militare “Nunziatella” di Napoli, invece, provvederà 

il Referente della sicurezza di questo Ufficio. 

Il Coordinatore didattico per le scuole paritarie e il Comandante/Dirigente Scolastico per la 

Scuola Militare “Nunziatella”, dopo aver individuato i Referenti, dovranno predisporre, per 

ciascuno, una lettera di nomina, con i seguenti dati: 

1. Luogo e data di nascita con relativo codice fiscale; 

2. Indirizzo di posta elettronica del Referente (quello registrato al sistema durante il primo accesso 

con credenziali SPID nella propria area riservata – gestione profilo); 

3. Fotocopia del documento di riconoscimento del Referente; 

4. Indirizzo di posta elettronica dell’Istituto (per le scuole paritarie quello indicato in - area Sidi 

“gestione anno scolastico - anagrafe scuole non statali”); 

5. Codici meccanografici dei vari corsi di studio attivi per gli Esami di Stato 2024/25. 
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Si precisa che, nella predetta lettera di nomina, dovranno essere, altresì, indicati il luogo, la data di 

nascita e il codice fiscale del Coordinatore didattico per le scuole paritarie e del 

Comandante/Dirigente scolastico per la Scuola Militare “Nunziatella”. 

La suddetta documentazione dovrà pervenire, a mezzo mail, entro e non oltre il 31 maggio 

2025, al seguente indirizzo di posta elettronica: 

 

referentiplico.na@istruzione.it 

 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

 

 

 

 

                                                                                       

               IL DIRIGENTE 

                         Luisa Franzese 
F.to digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa 
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